ＮＰＯ法人の設立認証申請書類の作成にあたって

１　設立申請書類の作成にあたってのノウハウ

○　兵庫県作成の「特定非営利活動法人の設立・運営の手引」を熟読してください。なお、ホームページにも同内容のものを掲載していますのでご利用ください。

県民ボランタリー活動の広場　で検索してください。
http://www.hyogo-intercampus.ne.jp/gallery/v-hyogo/
○　「ひょうごボランタリープラザ」などにおいてＮＰＯ法の解説書や設立マニュアル本を、参考としてご覧ください。

○　設立申請中の団体の縦覧書類（定款、役員名簿、設立趣旨書、事業計画書、収支予算書）を参考にすることができます。各県民局（住所は、特定非営利活動法人の設立・運営の手引に掲載）で閲覧できるほか、中央県民情報センター（県庁南側の県民会館４階）では、コピー（有料）を入手することができます。

○　法人運営を円滑に行うには、会計の知識が必要となりますので、立ち上げ時には、会計に詳しい人からの支援を得ることが望ましいと考えます。

○　定款等の書類の作成にあたっては、上記のホームページから様式をダウンロードして入力すると効率的に書類が作成できます。

２　設立申請書類の作成にあたって、支援を得たい時

　　＜ひょうごボランタリープラザ＞をご利用ください。

　兵庫県では、ボランタリー活動の相談窓口として、ひょうごボランタリープラザを設置しています。ＮＰＯ法人の設立準備相談や運営に関する法律、会計、財務の専門相談（事前にお問い合わせください）を行えるほか、ＮＰＯやボランティアに関する関係図書、資料等の閲覧もできます。また、ＮＰＯ法人の設立認証申請に当たっては、申請の書面作りが最重要ですので、この専門相談のほか、引き続きプラザでの実務的な書面記載事項について数回にわたる相談を経ることが大事です。
【お問い合わせ先】

　　〒650-0044　神戸市中央区東川崎町1-1-3　神戸クリスタルタワー６階

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（ＪＲ神戸駅前　徒歩３分）

TEL　０７８―３６０－８８４５　　　　 　http://www.hyogo-vplaza.jp/
　　　開館時間：平日・土曜日　９時～１９時

　　　　　　　　日曜日・祝日　９時～１７時
休館日：ゴールデンウィーク・盆・年末年始
なお、このほか、NPO法人の設立等の支援を行う中間支援を行う団体が県下各地域にありますので、専門的な視点から有効な支援を受けることも期待されます。

例えば、ひょうごボランタリープラザの上記ホームページ内の「支援機関（中間支援組織）」として掲載されている団体などに、直接問い合わせてください。
３　特定非営利活動法人（ＮＰＯ法人）の設立認証の申請

（1）ご予約の上、申請にお越しください。

○　１及び２の作業を終えられましたら、事前に電話をいただき、日程を調整させていただきます。（ご予約は、通常１０日から２週間先となります。）
○　所要時間は、１件当たり１時間３０分から２時間程度かかっています。このため、開庁日の平日の午前１０時～と午後２時～のいずれかにしています。
○　ご来庁に当たっては、スペースの関係上、設立代表者（申請者）と事務担当者を含めて２～３名以内でお願いします。

○　申請の受理に当たっては、書面の記載内容の正確性、整合性等を確認します。これまでの例からすると、１及び２の作業を経られても、１回で受理できるまでに整理された申請は皆無で、多少の修正を要しています。
(2)　電子申請が可能となりました。

　　　ＮＰＯ法人の設立認証等の申請や事業報告書等の届出が電子（オンライン）でも行えるようになりました。詳しくは、次のホームページをご覧ください。
“兵庫県電子申請システム”

　http://sinsei.pref.hyogo.lg.jp/guidance/system/index.html
　　　なお、この電子申請のご利用に当たりましては、１→２→３(1)の手順を踏まえた後、あるいは、少なくとも１→２の手順を踏まえた後に利用されることが、より理解を深めた上での申請になるため、受理に至るまでの期間をより短くすることが期待されます。
　　　【連絡先】

 　　　　　　　　　　 兵庫県 企画県民部　県民文化局

　　　　　　　　　　　地域協働課 ＮＰＯ法人係 (県庁２号館　２階南側)

     　　　　　　　　　　〒650-8567　神戸市中央区下山手通５丁目10番１号

　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ　　０７８－３６２－９１０２（直通）

             　　　　   　ＦＡＸ　  ０７８－３６６－０１６７

　　　　　　　　　　　　　E-mail　chiikikyodo@pref.hyogo.lg.jp
　　　　　　　　　http://www.hyogo-intercampus.ne.jp/gallery/v-hyogo/
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